
 

Aufgabenbeschreibung Vorstand 

Aufgabenbeschreibung 
 

Aufgabenbezeichnung: Vorstand für Organisation 

Ressortzugehörigkeit: 

Organisation 
Organisationsbereich: 

Vorstandsteam 

Stand: 

01.05.2022 

 

Ziele: 

• Planung, Koordination und Organisation von Vorstandssitzungen 
• Steuerung der Organisationsentwicklung 
• Pflege des vereinsinternen Regelwerks 
• Entwicklung einer Digitalisierungsstrategie für den Gesamtverein 

Aufgaben: 

• Kosten- und ressourcenorientierte Gestaltung einer angemessenen technischen Ausstattung des 
Vereins, insbesondere im Sportbüro 

• Bereitstellung der bedarfsgerechten digitalen Werkzeuge für den Gesamtverein 
• Organisation jährlicher Planung und zweijähriger Vorstandsklausur für die Vereinsstrategie 
• Steuerung von Sonderprojekten mit organisatorischem Schwerpunkt wie z.B. Pandemieauflagen 

 

Kompetenz: 

• Eigenverantwortliche Beauftragung der erforderlichen Leistungen 
• Vorbereitung von Beschlussvorlagen für Vorstandssitzungen 
• Rechtliche Vertretung des Gesamtvereins nach außen mit einem weiteren Vorstandsmitglied 

 

Unterstützung durch: 

• Vorstandsressorts Infrastruktur, Personal/Ehrenamt sowie Finanzen 
• Sportbüro 
• Externe Dienstleister 
• Ehrenamtlich Engagierte zB für Protokolle (Schriftführer), Corona-Beauftragte 

 

Netzwerk: 

• Vereine in Remshalden und Umgebung 
• WLSB und Sportkreis, ggfs. Fachverbände (Landes-, Bezirksebene) 

 

Persönliche Anforderungen: 

• Organisationsgeschick und Affinität zu Büro- und IT-technischen Themen 
• Grundkenntnisse im Vereinsrecht und Datenschutz 
• Verhandlungsgeschick 

 

Zeitaufwand: 

• Ca. 5 Stunden / Woche 

 

 

 

 

ENTWURF 


